PROSEDUR
PERINGATAN DINI

1. Deteksi Dini dan Identifikasi Bahaya
= wajib waspada terhadap potensi bahaya seperti:
o Kebakaran (bau asap, alarm detektor asap).
o Gempa bumi (guncangan, getaran).
o Banjir (air masuk ke ruang bawah atau rak
buku),
o Ancaman keamanan (orang mencurigakan,
konflik antar pengunjung).
« Gunakan perangkat seperti detektor asap dan
kamera CCTV.,
2. Aktivasi Sistem Peringatan
= Jika tanda bahaya terdeteksi:
o Aktifkan alarm darurat.
o Gunakan pengeras suara untuk memberi
instruksi jelas dan tenang kepada pengunjung.
3. Komunikasi dan Koordinasi
» Petugas kearmanan atau staf bertanggung jawak:
o Melaporkan kepada atasan atau penanggung
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Jjawab.
o Menghubungi pihak eksternal sesual
*___ kebutuhan (pemadam kebakaran, ambulans,
keamanan).
* o Mengarahkan pengunjung dengan komando
yang jelas dan tidak panik.
4, Evakuasi

s Arahkan semua pengunjung dan staf untuk
mengikuti jalur evakuasi yang telah ditentukan.
o ol + Pastikan pintu keluar darurat tidak terkunci dan
bebas dari hambatan,

-2t « Arahkan semua orang ke titik kumpul evakuasi di
O luar gedung.
L « Pastikan tidak ada yang tertinggal, terutama di
® o @ ruang baca, kamar kecil, dan ruang arsip.
o e 5. Penanganan Keadaan Darurat
s Jika memungkinkan dan aman, staf dapat:
¢ 00 o Menutup jendela dan mematikan listrik.
® L} L

o Melindungi aset penting (misalnya, menutup
——— rak buku dengan terpal tahan air untuk banjir).
* = Jangan kembali ke dalam ruangan hingga
dinyatakan aman oleh otoritas terkait.
6. Evaluasi Pasca Kejadian
» Setelah keadaan darurat berlalu:
o Lakukan pencatatan kronoclogi kejadian dan
kerusakan yang terjadi.
o Ewvaluasi efektivitas sisterm peringatan dan
prosedur evakuasi.
o Lakukan pelatihan wulang bagi staf dan
penyempurnaan prosadur jika diperlukan.
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DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
KOTA SINGKAWANG

PROSEDUR JIKA TERJADI
KEBAKARAN

DI PERPUSTAKAAN DAERAH KOTA SINGKAWANG

Jangan panik dan tetap
tenang

Pemustaka/pengunjung

J— memberitahu kepada
> petugas sirkulasi bahwa
adanya sumber api

_,, pemustaka/pengunjung
mengikuti arahan petugas
untuk menghindar dari
sumber api dan melakukan
evakuasi di area yang aman

)

Lepaskan perangkat
elektronik dari arus listrik
dan amankan dokumen
penting di tempat yang
aman

o

Hindari menghirup asap
saat penyelamatan diri
dengan cara melindungi
hidung menggunakan sapu
tangan, baju, kain, dsb

langan berfokus pada satu

akses untuk menghindari
kerumunan yang

menyebabkan antrian
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